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REGULAMIN
KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW StUZBOWYCH W MEDIA MINE SP. Z 0.0.

OBOWIAZUJE OD 1.09.2024

§ 1. Postanowienia ogélne

Ilekro¢ mowa w Regulaminie o:
a) Firmie —nalezy przez to rozumie¢ Media Mine Sp. z 0.0., z siedzibg w Warszawie (02-862), przy
ul. Farbiarskiej 73;
b) Samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochdd firmowy stanowiacy Srodek
trwaty Firmy lub wykorzystywany na podstawie umowy najmu, leasingu lub uzyczenia;
¢) Uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw, zleceniobiorcow lub

wspétpracownikéw Firmy.

§ 2. Zakres uzytkowania

Samochody stuzbowe wykorzystywane s3 przez Uzytkownikéw wytacznie dla celéw zwigzanych z
dziatalnoscig gospodarczg, w tym zwtaszcza:

a) dojazdu na plan zdjeciowy

b) dojazdu do klientéw firmy

c¢) dojazdu do partneréw, sklepéw i innych podmiotéw w celu zaopatrzenia firmy w materiaty i

potrzebny sprzet

Samochéd stuzbowy pozostaje do dyspozycji Uzytkownikéw tylko i wytgcznie w czasie pracy lub w
czasie wypetniania przez nich obowigzkéw na rzecz Firmy.
Uzytkownik nie jest uprawniony do korzystania z samochodu w czasie wolnym od pracy lub w celach
prywatnych i innych, niezwigzanych z dziatalnoscia gospodarcza.
Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnoscia gospodarczg parkowanie
samochodéw stuzbowych moze mie¢ miejsce jedynie pod biurem Firmy, ul. Farbiarska 73, na
wyznaczonych miejscach postojowych.
Samochody stuzbowe objete s3 monitoringiem GPS w czasie rzeczywistym, zapisujagcym m.in. takie
dane jak pozycja pojazdu, predkos¢, stan paliwa, styl jazdy kierowcdw, w tym przekroczenia predkosci,

nagte hamowania, gwattowne przyspieszania, ostre zakrety, postoje z wtaczonym silnikiem.

§ 3. Koszty eksploatacji

Koszty eksploatacji ponosi Firma.

Tankowanie pojazdéw moze odbywal sie wytacznie na stacjach paliw ORLEN, z firmowych kart
ptatniczych, kart programu MIKROFLOTA lub aplikacji ORLEN Vitay.

W przypadku ptatnosci firmowa kartg ptatnicza niezbedne jest pobranie faktury ze stacji ze
wskazaniem numeru rejestracyjnego tankowanego pojazdu.

W przypadku braku mozliwosci dokonania optaty firmowa karta ptatnicza lub kartag MIKROFLOTA,
uzytkownik zobowiazuje sie do uiszczenia niezbednych optat z wtasnych srodkéw oraz pobrania
dokumentéw potwierdzajacych ich dokonanie.

a) w przypadku paliwa oraz ptynéw eksploatacyjnych takim dokumentem jest wytacznie faktura



b) w przypadku optat autostradowych oraz parkingowych takim dokumentem jest
potwierdzenie ptatnosci wydawane na bramkach, bilet parkingowy lub faktura.

Firma zwraca wydatki poniesione przez uzytkownika z wtasnych $rodkéw w terminie do 7 dni, na

podstawie prawidtowo wypetnionego dokumentu zwrotu, do ktérego dotgczono oryginaty ww.

dokumentéw. Dokumenty nalezy przekaza¢ do biura Firmy w oryginale.

§ 6. Zasady uzytkowania

Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest dokonywac¢ wpiséw rejestrujgcych kazde
wykorzystanie pojazdu w tzw. kilometréwce, ktéra znajduje sie w kazdym samochodzie stuzbowym lub
jest prowadzona elektronicznie.
Whpis, o ktérym mowa w punkcie 1. powinien zawiera¢ co najmnie;j:

a) dateicelwyjazduy,

b) opis trasy (skad — dokad),

¢) stan licznika w momencie wyjazdu z biura,

d) stan licznika w momencie przyjazdu do biura,

e) imieinazwisko osoby kierujacej pojazdem.
Uzytkownik samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za kontrole techniczng samochodu przed
jego uzyciem, w szczegdlnosci oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju silnikowego, ptynu
chtodniczego, ptynu do spryskiwaczy;
Uzytkownik samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za zgtoszenie wszelkich nieprawidtowosci
przed rozpoczeciem podrézy, takich jak usterki, pozostawione $mieci czy zabrudzenia w formie
wiadomosci e-mail na adres flota@transmisjelive.pl lub w pilnych sprawach telefonicznie pod
numerem 575 762 127 lub na firmowej grupie na Facebooku.
Uzytkownik samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za utrzymywanie czystosSci w pojezdzie,
usuniecie smieci i przedmiotéw osobistych przed zwrotem pojazdu, réwniez w zakresie dotyczacym
pozostatych wspotpasazeréw.
Uzytkownik powinien korzysta¢ z samochodéw firmowych w sposéb bezpieczny, stosujac sie
przepiséw Ustawy Prawo o Ruchu Drogowym.
Zakazana jest jazda z predkoscig wyzszg niz:

a) 140 km/h, dla samochodéw osobowych

b) 130 km/h, dla samochodéw ciezarowych i wozéw transmisyjnych, o dopuszczalnej masie

catkowitej do 3.5t
c¢) 100 km/h, dla pojazdéw o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3.5t lub inng, jesli taka jest
okreslona w przepisach prawa dotyczacych poruszania sie danym typem pojazdu

W trakcie jazdy nalezy zwraca¢ uwage na zachowanie bezpiecznej odlegtosci od poprzedzajacego
pojazdu, ktéra wynosi minimum potowe predkosci prowadzonego pojazdu wyrazonej w metrach, np.
dla predkosci 140 km/h to bedzie minimum 70 m.
Zabronione jest zwrécenie pojazdu ze stanem paliwa lub AdBlue, uniemozliwiajagcym kolejnemu
uzytkownikowi pokonanie minimum 70 km lub z zapalong kontrolka “rezerwa”. W takiej sytuacji nalezy

dokona¢ tankowania pojazdu przed zwrotem pojazdu.
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§ 7. Dodatki finansowe i kary porzagdkowe

Z tytutu prowadzenia samochodéw stuzbowych, Firma wyptaca dodatek finansowy do wynagrodzenia.
Nie dotyczy to podrézy stuzbowych pojazdami o DMC ponizej 3.5t krétszych niz 100 km oraz produkgji
dla Emocje.TV. Podstawa naliczenia dodatku jest wpis do ewidencji przebiegu pojazdu.

a) 50PLN netto za trase od 101 do 350 km dla pojazdéw o DMC do 3.5t

b) 75 PLN netto za trase od 351 do 700 km dla pojazdéw o DMC do 3.5t

c¢) 100 PLN netto za trase od 701 km dla pojazdéw o DMC do 3.5t

d) 0,50 PLN netto/km trasy dla pojazdéw o DMC powyzej 3.5t, minimum 50 PLN
Z tytutu umycia samochodu firmowego na myjni, Firma wyptaca dodatek finansowy do wynagrodzenia
w wysokos$ci 30 PLN oraz zwraca udokumentowane koszty poniesione w zwigzku z myciem pojazdu.
Przed dokonaniem czynnosci, nalezy udokumentowac zdjeciem, ze pojazd byt brudny.
Kto kierujac samochodem firmowym, przekracza predko$¢ maksymalng, okreslong powyzej w § 6.
punkt 7:

a) przez dtuzej niz 1 minute, podlega karze w wysokosci 100 PLN oraz odjeciu dodatku za

prowadzenie na tej trasie
b) przez dtuzej niz 2 minuty, podlega karze w wysokosci 200 PLN oraz odjeciu dodatku za
prowadzenie na tej trasie

Kto nie dopetnia obowigzku zwrotu kluczykéw i/lub kart paliwowych bezposrednio po zakonczeniu
podrézy, podlega karze 100 PLN.
Kto nie dopetnia obowigzku prawidtowej ewidencji trasy przejazdu bezposrednio po zakonczeniu
podrézy stuzbowej, podlega karze 100 PLN.
Kto mimo cigzacego na nim obowigzku zgtoszenia nieprawidtowosci, nie dokonuje prawidtowo
zgtoszenia przed rozpoczeciem podrézy lub zwraca pojazd w stanie wymagajgcym
ponadstandardowego czyszczenia lub pozostawia w pojezdzie $miecie lub zwraca pojazd w stanie
uniemozliwiajacym bezpieczne korzystanie przez kolejnego uzytkownika, podlega karze 200 PLN. W
przypadku niewykrycia sprawcy kara naliczana jest kazdemu pasazerowi na ostatniej trasie.
Kto wykorzystuje pojazd lub karty paliwowe w sposéb niezgodny z przeznaczeniem, podlega karze
200 PLN.
Kto zwraca pojazd w stanie uniemozliwiajagcym kolejnemu uzytkownikowi pokonanie minimum 70 km
lub z zapalong kontrolka “rezerwa” paliwa lub AdBlue, podlega karze w wysokosci 50 PLN.
Kto na terenie posesji Farbiarska 73 pozostawia pojazd firmowy zaparkowany poza wyznaczonymi
miejscami parkingowymi, w tym w szczeg6lnosci uniemozliwiajac wjazd lub wyjazd z garazu lub na

stanowiskach postojowych nalezacym do innych najemcéw, podlega karze 50 PLN.



